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Sefior

Francisco Javier Antonio
Vicemini§tro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceminjstro:

De la manera mls |atenta me dirijo a usted con el propdsito

Arddn Quezada

Guatemala de la Asuncion,
B1 de julio de 2015

de presentarle mi

informe de actividades cor esp?ndientes al mes de julio del presente afio, segin contrato

Adminisﬂrativo por Servici
Acuerdo‘ Ministerial Njumero 33-2015, y para el cobro de mis
presenta‘ndo factura ser

Activida&es Realizadas:

a)
b)

¢
d)
e)
f)
gl
h)

Resultad‘ s Obtenidos:

a)

b)

d)

e)

delegacidn.

|
Monitoreo y cregcion de contenido institucional en redes sociales.

\
N‘Ianejo del archi

Asistir al Delegado de Comunicacién y Difusién Cultural.

Redaccion de sol
esorar en ev

pgoblemas de co
|
i

Se mantiene el
iferentes pautd
viceministerio.

Se mantiene el ©

S‘e obtuvo result

| L
Iz atencidn a g

D@ esta maners

D‘e!egacic’m debs

Se mantiene un

| . .
que asi se les dé

Asistir al Delegado de Comunicacién en llevar el control de los ga

Llevar agenda dejl Delegado de Comunicacion.

e “A” nimero 00071.

L
|
|
icitudes.‘. de compra.

mpetencia de la Unidad.

contacto con los medios de comunicacion
s que la delegacion gestiona para la divulgac

s usuario a través de las redes sociales del vicer

S:e lleva un control de todas las actividades

2 €5

|
segu

e miento correspondiente a cada solicitud.

Técnico Profesionales NGmero 173-2015, aprobado mediante

honorarios estoy

Realizar cotizaciones para compra de pautas con medios de comunicacién.

stos que realiza [a

vo fisico y virtual de los oficios recibidos y entregados.

antos especiales relacionados con el analisis, la discusion de

para realizar las

6n informativa del

hntrol de los gastos, con el monitoreo del presupuesto asignado.
ado positivo en la captacion de seguidores, asiicomo el monitoreo

inisterio.
en las cuales la

tar presente y en las cuales se nos solicita apoyo.
control interno de los oficios que son recibidos y enviados, para
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f) S‘e apoya al De
gomunicacién ol
g) SF realizaron va

s‘e flos requierer

yala.

slegado en todo lo que necesite, esto parc
) e

riag
), ¥ también nos ayuda a tener mejor equipo de trabajo.

yo de los eventos especiales brindando las ideas necesarias para
es0s de‘- la Unidad.

tener una mejor
5| equipo y se cumplan sus requerimientos.

soliﬁitudes de compra para poder lievar a cabo los eventos que

"




